o IT SOLUTIONS
INFORMACE K WORKSHOPU

OneNote - Expert na poznamky

TERMINY: 17.6.2024

CAS: 9:00 - 12:00

MISTO: 2. patro, budova Garden Eleven, Kubanské namésti 1391/11, Praha 10
HLAVNI PRINOSY:

Zlepseni organizace informaci: Naucite se efektivné vyuzivat OneNote pro organizaci poznamek,
obrazkU a dalSich materiald.

Zvyseni produktivity: Diky funkcim OneNote zefektivnite ukladanf a spravu informaci, coz vam usetfi
¢as a zvysi vasi pracovni produktivitu.

Lepsi synchronizace a sdileni: Naucite se, jak synchronizovat poznamkové bloky napfic zafizenimi

a jak efektivné sdilet obsah s ostatnimi.

NEJCASTEJSi DOTAZY:

Jak velka bude skupina ucastnik& workshopu?

Workshopu se vZdy tcastni maximdlné 8 osob.

Kdo jsou Skolitelé, ktefi budou na workshopu prezentovat?

Skolitelé jsou odbornici z praxe.

Jaké budou v rémci workshopu k dispozici materialy, budeme pracovat na pocitaci?

Dostanete tisténou prezentaci s prostorem na vlastni pozndmky. Ano, soucdsti workshopu je prdce na
pocitaci pro osvojeni dovednosti.

Bude mozné klast v ramci workshopu dotazy?

V rdmci programu se pocitd samozriejmeé i s dotazy, otdzky budeme pfipraveni odpovédét v pribéhu
i na konci workshopu.

Bude béhem workshopu zajisténo obcerstveni?

Ano, béhem workshopu je zajiSténo obcerstvent: kdva, caj, voda, zdkusky.

CENA: 3000 K

ViySe uvedend cena je za 1 osobu bez DPH 21 %.
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OBSAH WORKSHOPU

Vytvareni stranek a oddilti v Zapisniku

Vytvafeni novych prazdnych zapisnikd

Pridavani stranek na zakladé sablon

Vkladani obrazka

Vkladani snimkd obrazovky

Vkladani obrazk obsahujicich zvuk nebo video

Vkladani video a audio dokument(

Vytvafeni audio/video zaznamd v aplikaci OneNote

Vkladani tabulek

Pridavani dokumentu
Viytvofeni souboru pro tisk a kopirovani textu z tohoto souboru

Vkladani souborl PDF

Vyhleddvani pomoci obrazk{

Viytvafeni znacek Uloh aplikace Outlook

Organizace pomoci skupiny oddil{

Kontrola pravopisu

Thesaurus + vyhledavani

Sdileni OneNote - automatické uklddani poznamek OneNote do sluzby OneDrive

Pouzivani fadkovych pozndmek

Exportovani

Export stranek jako dokumentd Word

Export stranek jako PDF

Ukl&ddani do sluzby OneDrive

Uklddani do sluzby SharePoint

Vytvareni poznamek ze schiizek

Windows+Alt+N = Rychlé pozndmky

Viytvareni novych sesitd a jejich ukladani do sluzby OneDrive

Smycka v aplikaci OneNote



